Szkota Podstawowa nr 4 im. Henryka Sienkiewicza w Elblagu

Zalgcznik nr 1 do zarzgdzenia dyrektora SP 4 7 dnia 27.10.20 r.
ORGANIZACJA PRACY SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 4

W CZASIE ZASTOSOWANIA HYBRYDOWEGO WARIANTU KSZTALCENIA
WARIANT B

Podstawy prawne wprowadzenia ksztalcenia w formie hybrydowej

1)  Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chordb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.);
2)  Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.)
3)  Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 910) -art. 68 ust. 1 pkt 6 i ust. 5;

4)  Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych
szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1166 ze zm.) - § 18;

5)  Rozporzadzenie MEN z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r. poz. 493 ze zm.);

6)  Ustawa z dnia 26 stycznia 1992 r. — Karta Nauczyciela —art. 6 i 7 (Dz.U. z 2019 r. poz. 2215);
7)  Wytyczne MEN, GIS i MZ z dnia 5 sierpnia 2020 r. do organizacji nauki od 1 wrze$nia 2020 r;
8)  Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320) — art. 207

9)  Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwiazku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem Covid-19 (Dz.U. z 2020 r. poz. 1389)

10) Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie rodzajow innych form wychowania przedszkolnego,
warunkow tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania (Dz.U. z 2020 r. poz. 1385)

11) Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1166 ze zm. w 2020 r. poz. 1386)

12) Rozporzadzenie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 23 pazdziernika 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o§wiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

§ 1.
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Zasady organizacji pracy szkoly

W okresie czasowego zawieszenia zaje¢c i1 organizacji pracy szkolty w systemie hybrydowym obowigzuja uczniow, rodzicoOw i pracownikow

szkoty przebywajacych na terenie placowki procedury bezpieczenstwa - zapisy zawarte w dokumencie Zasady organizacji pracy Szkoly

Podstawowej nr 4 od 1 wrzesnia - Wariant A dotyczace pracy w systemie stacjonarnym.

Realizacja obowigzku szkolnego, zarowno w trybie stacjonarnym, jak i zdalnym, jest obowigzkowa.

W okresie czgéciowego zawieszenia funkcjonowania szkoty organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego i opiekunczego w klasach

klas I-III nie ulega zmianie. Zajecia dydaktyczne sa prowadzone w szkole zgodnie z planem lekcji. Zajgcia odbywajag si¢ w salach

przydzielonych na dzien 1 wrze$nia.

W przypadku kwarantanny uczniow klas mtodszych nauczyciele za pomoca Librusa przekazuja rodzicom zakres materialu przerabianego na

lekcjach. W przypadku przedluzajacej si¢ (usprawiedliwionej) nieobecnosci dziecka, rodzice przesytaja nauczycielom prace uczniow

wykorzystujac Classroom.

W szkole odbywaja si¢ zajecia rewalidacyjne i zajecia specjalistyczne, zgodnie z planem, z zachowaniem procedur bezpieczenstwa i rezimu

sanitarnego.

Swietlica funkcjonuje bez zmian z zachowaniem rezimu sanitarnego oraz obowiazujacych w szkole procedur bezpieczenstwa.

Stolowka szkolna pracuje na zasadach okreslonych na dzien 1 wrze$nia 2020 r.

Biblioteka szkolna jest czynna w godzinach 8.00 - 14.00 z godzinng przerwa na dezynfekcje pomieszczenia i ksigzek.Uczniowie sktadajg

zamoOwienia na ksigzki za pos$rednictwem e-dziennika i odbierajg je w dniu nastepnym.

W okresie czeSciowego zawieszenia funkcjonowania szkoly organizacja procesu dydaktyczno-wychowawczego i opiekunczego w klasach

IV- VIl wyglada nastepujaco:

1) Uczniowie biorg udzial w zajeciach w formie zdalnej, zgodnie z rozkladem lekcji. Jednostka lekcyjna trwa od 35 do 45 minut w
zaleznosci od potrzeb ucznidw 1 specyfiki przedmiotu oraz uwzglednia prace wlasng ucznia;

2) W zajeciach na odleglos¢ uczestnicza wszyscy uczniowie. Rodzice w miar¢ mozliwosci powinni wyposazy¢ dziecko w sprzet
umozliwiajacy udziat w lekcjach online z wykorzystaniem GOOGLE MEET oraz prace w Classroom.

3) W przypadku catkowitego braku sprzetu komputerowego umozliwiajacego nauke zdalng w domu szkota uzycza uczniom 12 laptopow.

4) Sprzet uzyskany w ramach programu Zdalna Szkota Plus w ramach Ogolnopolskiej Sieci Edukacyjnej zgodnie z regulaminem przeznacza
si¢ na uzyczenie najbardziej potrzebujacym uczniom z wielodzietnych rodzin, liczagcych co najmniej troje dzieci.
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Po uprzednim przygotowaniu pracowni komputerowej i miejsc pracy dopuszcza si¢ mozliwos$¢ uczestniczenia uczniow w zaje¢ciach na
terenie szkoty.

Realizacja obowigzku szkolnego na terenie szkoly zostanie natozona na ucznidéw, ktdrzy nie beda uczestniczyé w ksztalceniu na
odlegtos¢.

Nauczyciele, prowadzacy lekcje, taczg si¢ w czasie rzeczywistym za pomocg szkolnego tacza internetowego z uczniami uczestniczacymi
w zajeciach na odleglo$¢ oraz umieszczajg niezbgdne materiaty i instrukcje w Classroom.

Aby zapewni¢ odpowiednia higien¢ pracy uczniéw oraz prowadzenie ksztalcenia na przemian z uzyciem monitorow ekranowych i bez
nich, na przedmiotach artystycznych nauczyciel taczy si¢ uczniami na MEET, przekazuje informacje dotyczace celéw lekcji i zadan do
wykonania oraz zamieszcza informacje na CLASSROOM . Nastepnie uczniowie podejmuja prace wlasna.

W przypadku natozonej obowigzkowej kwarantanny na nauczyciela i ztozenia stosownego os$wiadczenia do pracodawcy dopuszcza si¢
mozliwo$¢ $wiadczenia pracy zdalne;.

10) W uzasadnionych przypadkach po ztozeniu o§wiadczenia i uzyskaniu zgody pracodawcy dopuszcza si¢ prace zdalng nauczyciela.

11) Wszelkie kotka zainteresowan i zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze ulegaja zawieszeniu lub sa realizowane zdalnie.

12) Uczniowie odbywajacy nauke¢ na odleglos¢ maja prawo do korzystania z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie zdalnej.

13) Kontakt z pedagogiem i psychologiem szkolnym ustala si¢ za pomoca Librusa lub telefonicznie w godzinach pracy specjalistow.

14) W przypadku zaistnienia potrzeby konsultacji z nauczycielami wychowawcy klas przekaza uczniom ustalone godziny dyzuréw i formy

kontaktu.

15) Dyrektor szkoty przyjmuje interesantow w godzinach pracy w swoim gabinecie, po uprzednim ustaleniu terminu wizyty poprzez e-

dziennik.

§ 2.

Zasady organizacji nauczania zdalnego dla uczniow pozostajacych w domu

Ustalenia zawarte w § 2 dotycza ucznidow pozostajacych w domu.

W okresie czesciowego czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly wprowadza si¢ forme ksztatcenia na odlegtosc.
Podstawowg platformg komunikacyjng nauczycieli z uczniami i rodzicami jest Dziennik Librus Synergia i poczta szkolna Gmail;
Szkota, realizujgca ksztalcenie na odlegtos¢, wykorzystuje systemy Librus i narzedzia Google - Classroom i Google Meet;
Nauczyciele wykorzystujac te narzedzia: prowadzg lekcje online (taczenie si¢ za pomocg narz¢dzi Google):

3
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1) zamieszczaja i wykorzystuja nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi, nagrang lekcja;
2) zamieszczaja 1 wykorzystuja prezentacje;
3) zamieszczajg 1 wykorzystuja linki do innych stron internetowych z materiatami edukacyjnymi;
4) zamieszczajg i wykorzystujg zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.
6. Szkota realizujgca ksztatcenie na odlegtos¢ wykorzystuje rowniez inne platformy internetowe.
Do zaj¢¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos$¢ zalicza sie:
1) prowadzenie zaj¢¢ online;
2) prowadzenie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania si¢ on — line;
3) prowadzenie konsultacji online w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie godzin.
Zajgcia z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ moga by¢ realizowane w szczegolnosci:
1) z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiang informacji migdzy nauczycielem, uczniem
lub rodzicami, w formach okreslonych w pkt 5;
2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreSlonych przez nauczyciela, potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym
materiatem 1 dajagcym podstawe do oceny pracy ucznia;
3) przez informowanie rodzicow o dostgpnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji przez ucznia w domu w przypadku
uczniow objetych edukacjg wczesnoszkolna, zajeciami rewalidacyjnymi oraz uczniow z niepetnosprawnoscia intelektualng w stopniu
umiarkowanym lub znacznym.

§ 3.

Formy wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspolpracy z uczniami i rodzicami.

1. Wspdlprace nauczycieli z uczniami i1 rodzicami koordynuje dyrektor szkoty.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez ucznidéw i rodzicéw w trybie pilnym majg by¢ przekazywane dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez dyrektora poprzez poczte stuzbowa i w razie
potrzeby niezwlocznego udzielenia odpowiedzi na informacje w nich zawarte.

4. Nauczyciel pracujacy zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zosta¢ wezwany przez dyrektora do szkoty.

5. Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w formie stacjonarnej lub zdalne;.
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Wychowawca czuwa nad prawidtowa dostgpno$cia uczniow do zamieszczanych przez nauczycieli materialdéw i utrzymuje staty kontakt
Z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. O kazdym zglaszanym przez rodzicow i ucznidéw problemie zwigzanym z niemozliwo$cia
uczestniczenia ucznia w ksztatceniu na odlegto$¢ powinien niezwlocznie zawiadomic dyrektora szkoty.

Kazdy pracownik pedagogiczny dokumentuje realizacje przebiegu nauczania i przydzielonych zadan. Dokumentowanie przebiegu nauczania
i wychowania odbywa poprzez systematyczne rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku elektronicznym oraz w zaktadce Dodatkowe
godziny nauczyciela.

Raport generowany na podstawie wpisoOw stanowi podstawe¢ do rozliczenia godzin nadliczbowych.

§ 4.

Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych oddzialach.

Dobor tresci ksztatcenia nalezy dokonywaé do ustalonego tygodniowego rozktadu lekcji w poszczegdlnych klasach oraz z uwzglednieniem
przedtozonych przez nauczycieli zmian w programach nauczania.

Nauczyciel planujac tresci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci psychofizyczne uczniéw w podejmowaniu wysitku, warunki
rodzinne dziecka, zrdéznicowanie zaje¢ w danym dniu, tgczenie naprzemiennego ksztalcenia z uzyciem monitoréw 1 bez ich uzycia,
ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

Zakres nauczanych tresci zawartych w planie pracy na dany tydzien wraz tematem, zrédlem pozyskania przez ucznia wiedzy, zadaniami
do wykonania, niezbednymi informacjami, nauczyciel przesyla uczniowi za pomoca narzgdzia Classroom. Rodzice ucznidw sa
poinformowani przez wychowawce i nauczycieli o takim sposobie organizacji pracy. Czynno$ci nauczyciel wykonuje zgodnie
z harmonogramem zajgcé..

Terminy wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie. Wiadomosci 1 zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢
przekazywane z zachowaniem rownomiernego obcigzenia ucznia w korelacji z innymi otrzymywanymi zadaniami z pozostatych
przedmiotow.

Zaleca sig, aby instrukcje dla uczniow byty proste 1 jasne, nie przetadowane tresciami nieistotnymi.

§ 5.

Ocenianie uczniow w nauczaniu na odleglos¢
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Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skalg stopni w szkole, z uwzglednieniem w szczego6lnosci: co uczen
zrobil dobrze, co wymaga poprawy, a takze wysitku wkladanego w wykonanie zadania przez ucznia, za:
1) odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line;
2) wypowiedzi uczniow w czasie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania si¢ on-line;
3) wykonane w domu zadania zlecone przez nauczyciela, przestane na CLASSROOM Iub inng droga elektroniczng, np. w formie
projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;
4) testy on-line udostepnione na wybranej platformie.

Na czas weekendu nauczyciele nie zadaja prac uczniom.

Prace wykonywane przez uczniow dostosowane s3 do indywidualnych potrzeb rozwojowych 1 edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych ucznia.

Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktére podlegaja ocenie, uwzgledniajg warunki techniczne, takie jak dostep
ucznia do Internetu oraz jego jakos¢, urzadzenia dostepne do zdalnej nauki oraz liczbe osob, ktore oprocz ucznia z nich korzystaja.

Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie
odpowiednich warunkow higieny.

W okresie zdalnej nauki dopuszcza si¢ przeprowadzenie jednej pracy klasowej z danego przedmiotu.

Na oceng¢ osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wpltywu czynniki zwigzane z ograniczonym dostepem do sprzetu
komputerowego i do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu
komputerowego i do Internetu, nauczyciel ma umozIliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob — W wersji papierowej.

Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci
psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan za pomocg w wersji papierowej.

Na oceng osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek
wzig¢ pod uwagg zréznicowany poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowac poziom trudnosci wybranego zadania
oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia,

W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly przy ustalaniu oceny zachowania ucznia bierze si¢ pod uwage jego aktywnos¢
W nauczaniu zdalnym.

Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postgpach ucznia w nauce, a takze uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika
elektronicznego. Informacje moga by¢ przekazywane takze za pomocg innych, uzgodnionych z rodzicem, dostgpnych form porozumiewania
si¢ na odlegtos¢.

Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacj¢ zwrotng o postepach w nauce oraz ocenach na biezaco w czasie zaje¢ on-line oraz konsultacji
w trakcie wyznaczonych w tygodniowym planie godzin zajec.
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§7.

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania

Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa si¢ poprzez systematyczne rejestrowanie odbytych zaje¢ w dzienniku
elektronicznym. W module Dodatkowe godziny nauczyciela zapisywane sg pozostate dziatania nauczycieli zwigzane z nauczaniem zdalnym.
Odnotowywanie frekwencji uczniow odbywa si¢ na podstawie aktywnosci w Classroom, udzialu w lekcjach online i wpisuje si¢ w Librusie
w kategorii nz (nauczanie zdalne).

§ 8.

Wspélpraca z rodzicami i formy wsparcia rodzicow

Rodzic / prawny opiekun dziecka ma obowigzek statego kontaktu z nauczycielem w razie pojawiajacych si¢ trudnosci w nauce lub innych
przyczyn nie aktywno$ci ucznia w procesie dydaktycznym (brak logowania, brak aktywnosci w odrabianiu zadan domowych, brak
odpowiedzi na maile nauczycieli, itp.).

Rodzice dzieci klas | — III przebywajacych na kwarantannie s3 w kontakcie z nauczycielem wychowawca, przekazuja dzieciom tresci i
zadania przekazywane przez nauczyciela, wspomagaja w utrwalaniu wiedzy, pozyskiwaniu nowych wiadomosci z wykorzystaniem
proponowanych przez nauczyciela pomocy i zrodet. Przesytaja nauczycielowi wykonane przez dziecko zadania na Classroom.

Rodzice ucznidow klas IV - VIII czuwaja nad prawidtowa praca dziecka w domu 1 terminami przesytania nauczycielowi wykonanych zadan
w czasie wskazanym przez nauczyciela.

Nauczyciel informuje uczniéw 1 rodzicoOw o postepach ucznia w nauce oraz uzyskanych przez niego ocenach w dzienniku elektronicznym.
Kazdy nauczyciel prowadzi online konsultacje dla rodzicow dotyczace postepow ucznia wedtug terminarza ustalonego 1 wrzesnia.

Rodzice zobowigzani sg poinformowaniu nauczyciela o potrzebie konsultacji online z jednodniowym wyprzedzeniem,

Nauczyciele specjalisci beda rozpoznawaé aktualng sytuacje ucznia i jego funkcjonowanie w $rodowisku rodzinnym, kontaktujac sie
Z uczniem i jego rodzicami, opracowujac plan dzialania pomocowego, w tym z udziatem poradni pedagogiczno — psychologicznych i innych
instytucji wspomagajacych funkcjonowanie dziecka w szkole i1 srodowisku lokalnym.

Formy i harmonogram pracy specjalistow w ramach dziatan doraznych zostang przekazane rodzicom przez dziennik elektroniczny.
Specjalisci 1 wychowawcy klas, w porozumieniu z rodzicami uczniéw sg odpowiedzialni za udzielanie uczniom pomocy pedagogiczno—
psychologicznej zgodnie z obowigzujacym prawem.
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Wszyscy nauczyciele dostosowuja wymagania do potrzeb uczniow objetych w roku szkolnym 2020/2021 pomocg pedagogiczno—
psychologiczna, zgodnie z zaleceniami poradni pp.

Rodzice/ prawni opiekunowie wspomagaja swoje dzieci w nauce zdalnej przez czuwanie nad prawidtowos$cig odrabiania prac domowych,
wykonywania zadan przez dzieci, kontakty z nauczycielami.

§9.

Postanowienia koncowe
Niniejszy dokument stanowi informacje¢ dla nauczycieli, uczniéw i rodzicéw o zasadach nauczania na odleglos¢ w wariancie ,,B”

Wychowawcy klas omawiajg powyzszy dokument z uczniami na godzinach wychowawczych.

Dokument w formacie pdf zamieszcza si¢ na stronie internetowej szkoty.

Dyrektor szkoty przekazuje drogg elektroniczna dokument w postaci pdf nauczycielom szkoty w celu zapoznania si¢ i przestrzegania.
Obowigzuje catkowity zakaz nagrywania zaje¢ lekcyjnych, konsultacji i spotkan prowadzonych w ramach ksztalcenia online.

Zobowiazuje si¢ uczestnikow zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety jezykowej i zachowanie kultury w komunikacji z
nauczycielami.

Wszelkie uwagi, wnioski o organizacji 1 przebiegu zdalnego nauczania kierowac nalezy z zachowaniem drogi stuzbowe;.

W sprawach administracyjnych (wydawanie zaswiadczen, legitymacji, uzyczenie sprzetu komputerowego, itp.) nalezy kontaktowac sig
elektronicznie z sekretariatem szkoty.



